Zarzadzenie Nr 74/2022

Woéjta Gminy Trzeszczany z dnia 05 wrzesnia 2022 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly
budzetowej na 2023 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2023 rok i lata nastepne
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2022, poz. 559 z p6zn. zm.) oraz § 1 pkt. 1 Uchwaty Nr XXXVI11/242/2010 Rady
Gminy Trzeszczany z dnia 25 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej, zarzadzam co nastepuje:

§1

Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikow
referatow urzedu Gminy, pracownikow merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy oraz dyrektoréw samorzadowych jednostek
organizacyjnych realizujacych zadania jednostki samorzadu terytorialnego, do opracowania
1 przedtozenia materiatow do projektu budzetu gminy Trzeszczany na 2023 rok w zakresie zadan
wlasnych i zleconych realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego w terminach
okreslonych w § 1 pkt 2 i 3 uchwaty Nr XXXVI11/242/2010 Rady Gminy Trzeszczany z dnia 25
sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowe;.

1. Materiaty dotyczace w/w zadan winny obejmowac:

- zestawienie tabelaryczne dochodéw z wyodrebnieniem dochodow gminnych — wedlug Zrodet
ich pochodzenia w szczegotowos$ci: dzial, rozdziat 1 paragraf klasyfikacji budzetowe;,
z wyodrebnieniem dochodow wtasnych, dotacji oraz subwencji z podzialem na dochody biezace
1 majatkowe,

- zestawienie tabelaryczne wydatkéw z wyodrebnieniem wydatkéw gminy - w szczegdlowosci
wystepujacych zadan z podziatem na zadania wlasne, zadania zlecone, realizowane przez j.s.t
w drodze porozumien, zadania realizowane wspdlnie z innymi j.s.t, oraz programy finansowane
z udzialem s$rodkéw pochodzenia zagranicznego - z podziatem na zadania biezace 1 majatkowe
zgodnie z klasyfikacja budzetowa w szczegotowosci: dzial, rozdzial i paragraf /w przypadku
wydatkéw biezacych wynikajacych z obowigzujacych przepisOw prawa podaé podstawe prawng
ich naliczenial,

- szczegotowy kalkulacje planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
wraz z podaniem danych o zatrudnieniu w biezagcym roku oraz planowanym na rok 2023.

2. Materialy dotyczace instytucji kultury i zakladu budzetowego winne obejmowac:

- zestawienie liczbowe planowanych przychodow i kosztow (z podzialem na biezgce
1 majatkowe),

- kalkulacj¢ planowanych kosztow wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych wraz z podaniem
danych o zatrudnieniu w biezgcym roku oraz planowanym na rok 2023.

Do zestawien 1 danych liczbowych wymienionych w pkt. 1 1 2 nalezy dotaczy¢ szczegdtows
kalkulacje wraz z uzasadnieniem planowanych wielko$ci i odnie$¢ je do przewidywanego
wykonania 2022 roku - okreslajac jednoczesnie wskaznik procentowy. Materiaty planistyczne
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nalezy opracowa¢ zgodnie z zatgczonymi formularzami (Nr 1 — 11) stanowigcymi zataczniki
do niniejszego zarzadzenia.

3. Zatozenia dotyczace dochodow i przychodow gminy Trzeszczany:

1)Wysokos¢ dochodow z tytutu udzialu gminy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu
panstwa, dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostanie na podstawie
zawartych uméw z jednostkami j.s.t, kalkulacji Ministerstwa Finansow oraz informacji
przekazanych od poszczegdlnych dysponentow budzetowych.

2)Srodki z budzetu Unii Europejskiej nalezy zaplanowaé zgodnie z przewidywanymi terminami
ich otrzymania.

3)Szacujac dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci
poziom realizacji tych dochodéw w latach ubieglych, przewidywane zmiany wysokos$ci stawek
podatkowych, podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg i1 zwolnien wynikajacych
z ustaw oraz uchwal Rady Gminy.

4)Dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zosta¢ oszacowane
w granicach kwot wynikajacych z przewidywanego wykonania w latach ubiegtych.

5)Wysokos¢ dochodow z majatku gminy powinna zostaé zaplanowana na podstawie wykazu
mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku 2023, zawartych uméw najmu,
dzierzawy, uzytkowania wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodow
w latach poprzednich.

6) Podstawg kalkulacji dochodow z optaty za wywoéz odpadow komunalnych z terenu gminy
bedzie wymiar nalezno$ci na rok 2022 z uwzglednieniem planowanych zmian ilo$ci 0sob oraz
stawki optaty w roku 2023.

7)Wysokos¢ planowanych dochodow z optaty planistycznej, adiacenckiej oraz zajecia pasa
drogowego, powinna uwzglednia¢ przewidywane wptywy wynikajace z wydanych decyzji
wymiarowych.

8)Przy kalkulacji pozostatych dochodéw przewidzianych w projekcie budzetu na 2023 rok
nalezy uwzgledni¢ poziom ich wykonania w latach ubieglych oraz planowane badz
przewidywane zmiany, ktore moga nastapi¢ do konca 2022 roku.

9)Przychody budzetu zaplanowane zostang zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza finansowa

gminy.

4. Zatozenia dotyczace wydatkow gminy Trzeszczany

1)Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzic w sposdb racjonalny, celowy i oszczedny
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan zleconych, obligatoryjnych oraz zadan
kontynuowanych 1 wynikajacych z zawartych umow, porozumien.

2)Wydatki rzeczowe powinny by¢ planowane na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2022, pomniejszonego 0 jednorazowe zdarzenia, a powickszonego o przewidywany wzrost
inflacyjny.

3)Przy planowaniu wydatkow na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢ szczegdlowa
kalkulacje, zawierajaca miedzy innymi zakres prac, szczegdlowy kosztorys, uzasadnienie
ich poniesienia, spodziewane efekty. W przypadku tych wydatkow nalezy rowniez dokona¢ ich
podzialu na wydatki o charakterze biezacym i majatkowym. Poprzez wydatki majatkowe nalezy
rozumie¢ wydatki ( klasyfikowane w od 6010 do 6800) 1 s3 to wydatki zwigzane z zakupem,
powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowa $rodka trwatego, ktére dodaja nowe funkcje,
powigkszaja obiekt. Natomiast poprzez wydatki biezagce nalezy rozumie¢ remonty



(klasyfikowane w szczegoOlnosci w § 4270) ktore stuzg odtworzeniu cech, funkcji obiektow
1 urzadzen.

4) Wyboru zadan przy konstruowaniu budzetu — zar6wno w cze$ci biezacej, jak i majgtkowej —
nalezy dokonywa¢ biorac przede wszystkim pod uwage: zadania kontynuowane, na realizacje
ktérych zaciggnicto zobowigzania podpisujac umowy wieloletnie z wykonawcami/dostawcami
towaréw 1 ustug zarowno w czesci biezacej, jak 1 majatkowej wydatkow; przy wyborze zadan
inwestycyjnych nalezy kierowaé si¢ gtownie wykazem zadan ujetych w Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy Trzeszczany, mozliwoscig uzyskania dofinansowania ze zrodet zewnetrznych
— w szczego6lnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, zadania majace
szczegblne znaczenie dla rozwoju gminy 1 poprawy jakosci zycia jego mieszkancoéw, zadania,
ktore zapewnia niezbedne ustugi zaspokajajgce potrzeby duzej liczby mieszkancéw; planowane
dochody z tytulu opiat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych nalezy
przeznaczy¢ w catosci na zadania Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych, Programu Przeciwdziatania Narkomanii i przemocy w rodzinie na
terenie gminy Trzeszczany; wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej oraz
inne zadania zlecone ustawami, jak rowniez na zadania realizowane na podstawie porozumien
zostang ostatecznie ujete w budzecie, w wysokosci kwot dotacji przyznanych gminie na ten cel.

5) Wynagrodzenia i pochodne nalezy zaplanowa¢ wedlug aktualnego stanu zatrudnienia oraz
ewentualnych zmian organizacyjnych. Dodatkowo nalezy skalkulowa¢ $rodki niezbedne na
wyplaty odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego
oraz innych wyptat wynikajacych z przepisoOw prawa.

6) Planujac $rodki nalezy kierowaé si¢ zasada gospodarno$ci, celowosci oraz oszczgdnosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektow
z danych naktadéw. Przedlozone wielko$ci w poszczegodlnych pozycjach przedtozonego planu
musza posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie
obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow.

§2
Inspektor d/s inwestycji, planowania przestrzennego i gospodarki komunalnej opracuje wykaz
zadan inwestycyjnych wraz z naktadami — wykonywanych i planowanych do realizacji w 2023
roku oraz na lata nastgpne. Wykaz zadan inwestycyjnych uzupelnia cz¢s¢ opisowa obejmujgca
szczegblowe zakresy rzeczowe zadan, kwoty planowane na ich realizacj¢ oraz zrddia
finansowania

§3
Inspektor d/s inwestycji, planowania przestrzennego i gospodarki komunalnej opracowuje wykaz
propozycji do programoéw 1 projektow z udzialem $rodkow europejskich w zakresie
wykonywanych i planowanych zadan na rok 2023 oraz lata nast¢pne.

§4

1. Materiaty okreslone w § 1 -3 nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w terminie do 15
pazdziernika 2022 .

2. Materiaty, o ktorych mowa w §2 i 3 winne by¢ uzgodnione z Wéjtem Gminy.

3. Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nad ktérymi nadzor sprawuje
Sekretarz Gminy, badZ pracownicy merytoryczni samodzielnych stanowisk materialty
okreslone w § 1 przedktadaja do wczes$niejszej ich akceptacji w terminie do dnia 30
wrzesnia 2022 r.



4. Whnioski ztozone po terminie okreslonym w ust.1 nie beda rozpatrywane.

5. Pracownicy merytoryczni na samodzielnych stanowiskach sporzadzaja w terminie do
dnia 15 pazdziernika 2022 r. zestawienie zbiorcze wnioskow skladanych do projektu
budzetu na 2023 r. przez Rady Soleckic w porozumieniu z radnymi i organizacjami
dziatajgcymi na terenie sotectwa i1 przedktadajg je Wojtowi Gminy.

§5
Skarbnik Gminy, po dokonanej analizie materialdw, o ktérych mowa w § 1-3 przedtozy Wojtowi
Gminy wstgpng wersje projektu budzetu.

1. Wojt Gminy po weryfikacji projektu budzetu, wydaje zarzadzenie w sprawie przyjecia
projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok w terminie do dnia 15 listopada 2022 roku.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom
i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownikom referatow urzedu Gminy,
pracownikom merytorycznym na samodzielnych stanowiskach oraz Dyrektorom samorzadowych
jednostek organizacyjnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
Stanistaw Czarnota



