ZARZADZENIE NR 100/2022

Wajta Gminy Trzeszczany
z dnia 30 listopada 2022 roku

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Trzeszczany

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzA. zm.)
oraz Instrukcji inwentaryzacji majatku w Gminie Trzeszczany wprowadzonej Zarzgdzeniem
Nr 30/2018 Wéjta Gminy Trzeszczany z dnia 06 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, zarzadzam, co nastepuje:

Zarz

gdzam przeprowadzenie

§1

inwentaryzacji  sktadnikow majat

inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

kowych przez komisje

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Krzysztof Kopczynski insp. ds. obronnych Przewodniczacy
2. Anna Maszczuk Jelen insp. ds. o$wiaty Z-ca przewodniczacego
3. Anna Roézanska inspektor ds. ksiegowosci Cztonek
podatkowej
4. Wiestawa Lu bach insp. ds. rolnictwa i Czlonek

gospodarki

w terminie od dnia 01.12.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

Inwentaryzacjg wg stanu na 31 grudnia 2022 roku nalezy objgc:

—$rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych,

—naleznosci publicznoprawnych,

—naleznosci od pracownikdw,

-naleznosci spornych i watpliwych,

—wartosci niematerialne i prawne,

—druki

$cistego zarachowania,

obce weksle, akcje i

w postaci materialnej, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe,

—materiaty na sktadzie (magazyn),

—$rodki trwale w budowie,

inne papiery wartosciowe

—inne aktywa i pasywa nie podlegajgce spisowi i uzgodnieniu sald oraz ktérych nie udato

sie zinwentaryzowac za pomoca spisu z natury lub potwierdzenia sald.



§ 2

1. Zobowigzuje sie komisje do:
e przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,
e przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
e dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
e sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
2.0soby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji.
3.Po zakonczeniu czynnoSci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji  inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
4. Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Wojta Gminy powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
5.Dokumenty rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢
dostarczone do Skarbnika Gminy w terminie do 15 stycznia 2023 roku.
6.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna.
7.Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wéjta
Pawet Lipski
zastepca WOITA



